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Regulamento do
Guarda-Roupa EDCN

Servico que assegura a manutencao e adequacdo dos figurinos e aderegos
pertencentes ao espdlio da escola.

CONDICOES DE ACESSO

Podem usufruir dos servicos do Guarda-roupa da Escola Artistica de Danca do
Conservatério Nacional (EDCN):

e alunos e docentes da escola;
e ex-alunos da EDCN;

e outras entidades cujo objetivo de utilizacdo se compadece com o Projeto
Educativo (PE) da EDCN.

PROCEDIMENTOS GERAIS

Ambito administrativo

A manutencdo e adequacdo do guarda-roupa s&o asseguradas por um assistente
operacional, designado pelo diretor.

Sempre que a complexidade da atividade/apresentagao assim o justificar, cabe ao
responsavel pelo guarda-roupa convocar outros elementos do pessoal nao docente da
escola, para apoiar na preparagao dos alunos.

E feito um inventario detalhado do espdlio, com o objetivo de o preservar, organizar e
disponibilizar para os utilizadores, e que se encontra arquivado/para consulta no
programa SIBE.

Ambito curricular

A prioridade para a utlizagdo do guarda-roupa centra-se nas atividades letivas,
espetaculos e apresentagdes agendadas.



REGRAS DE FUNCIONAMENTO:

e Com o intuito de agilizar o servigo no Guarda-roupa, dever-se-a privilegiar o
atendimento presencial e, em caso de impossibilidade imediata, o servico de
atendimento por telefone ou email, no sentido de agendar um dia e uma hora
com o funcionario afeto ao servico;

e No vestiario, os utilizadores podem experimentar as pecas desde que com o
devido cuidado, no sentido de as preservar;

e Os utilizadores devem manter o guarda-roupa arrumado, tal como o
encontraram;

e Os utilizadores devem respeitar os prazos de entrega.

HIGIENIZACAO

Todas as roupas que foram devolvidas devem ser higienizadas, a saber, colocadas
nas maquinas de lavar da EDCN ou, em casos de especial cuidado pelo material,
enviadas para uma lavandaria.

REQUISICAO:

e Quem pretender requisitar podera consultar o inventario do Guarda-roupa, para
averiguar figurinos e verificar a disponibilidade da(s) peca(s);

e Para experimentacdo e levantamento da(s) peca(s), devem contactar o
funcionario responsavel pelo guarda-roupa, de preferéncia, com uma
antecedéncia minima de uma semana do evento.

e A tipologia da atividade/apresentagao/espetaculo pode determinar uma maior
antecedéncia na requisicdo, nomeadamente, em casos como:

o Espetaculos que envolvam um grande numero de alunos (ex:
Seminarios, Oficinas Coreograficas, espetaculo final, etc.);

o Espetaculos que incluam figurinos de classico, com uma manutencao e
adequagao mais trabalhosas (ex: tutus);

o Apresentagdes que incluam figurinos que obriguem a diversas
adequacoes de costura.

e Existe um formulario de requisicao, que devera ser assinada pelo colaborador
responsavel pelo Guarda-roupa, assim como pelo requisitante, no momento do
levantamento;

e Quando a requisicao € efetuada no ambito de projetos extracurriculares e
externos a EDCN, deve o requisitante acordar com a responsavel do Guarda-
roupa as condicoes de higienizacao/lavagem de cada pega.
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Adequacgoes/arranjos dos figurinos:

e Sempre que possivel, as adequacdes de costura dos figurinos sao efetuadas
pela responsavel e pelos colaboradores do Guarda-roupa;

e Em caso de necessidade de correcbes mais complexas de costura dos
figurinos, que nao sejam exequiveis pelos colaboradores do Guarda-roupa,
pode o responsavel solicitar servigo de costura externo a escola, devidamente
autorizado pela direcao.

Tempo de empréstimo:

e A peca de roupa fica na posse do utilizador dentro do periodo de tempo em que
estejam a decorrer os respetivos espetaculos/apresentagdes, ficando assim o
utilizador responsabilizado por fazer a sua devolugédo no dia a seguir ao ultimo
dia de espetaculo/apresentacao.

Em caso de impossibilidade, o requisitante deve entrar em contacto com o
responsavel do Guarda-roupa, via email ou telefone, no sentido de marcar o dia e a
hora em que vai entregar a(s) pecgas(as) usada(s), hum prazo nao superior a uma
semana.



GUARDA-ROUPA EDCN

REQUISIGAO DE EMPRESTIMO DE FIGURINOS E ADEREGOS

FIGURINO / ADERECO:

DADOS DO REQUISITANTE:

Nome:

Contacto telemovel:

Contacto email:

Professor: Aluno:

Externo a EDCN:

Periodo de Empréstimo:

Ambito do Empréstimo:

O Requisitante

A Coordenadora do Guarda-Roupa




